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Geacht college,

Ik hoop u hiermee voldoende te hebben geïnformeerd.

Hoogachtend,
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De gemeentearchivaris van Alblasserdam, 
voor deze,

Mocht uw college naar aanleiding van dit verslag nog vragen hebben, 
ben ik bereid een mondelinge toelichting te geven.

Bijgaand zend ik u het verslag van de gemeentearchivaris inzake de 
toestand van de informatiehuishouding conform de regel gesteld in de 
Archiefverordening van de gemeente Alblasserdam.

Gemeente Alblasserdam
t.a.v. college van burgemeester en wethouders
Postbus 2
2950 AA Alblasserdam

Jaarverslag over 2023
Jaarverslag van de gemeentearchivaris over 2023

U wordt in het kader van het horizontale toezicht geacht dit verslag mee 
te delen aan de gemeenteraad en Gedeputeerde Staten van Zuid- 
Holland.
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Verslag van de gemeentearchivaris betreffende de toestand 

van de informatiehuishouding in de gemeente Alblasserdam

over 2023

Uitgevoerd door de gemeentelijke archiefinspectie Dordrecht

R. Lassche BMIC, 

gemeentelijk archiefinspecteur

In opdracht van de gemeentearchivaris van Alblasserdam, 

drs. T.J. de Bruijn
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1. Inleiding

2. Algemene situatieschets
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Conform artikel 2 van de Archiefverordening van de gemeente Alblasserdam brengt de ge
meentearchivaris jaarlijks verslag uit omtrent de uitoefening van het toezicht op de infor
matiehuishouding aan het college van burgemeester en wethouders. Het college dient hier
omtrent op zijn beurt verantwoording af te leggen aan de gemeenteraad.

2.1 Toekomstvisie taken informatiebeheer
Hoewel de organisatorische verandering met het oprichten van de SGD de deelnemende ge
meenten op den duur meer autonomie verlenen, wordt in Alblasserdam vooralsnog geen 
veranderde beleidskoers gevaren. Het uitgangspunt is dat de taken op het gebied van de 
informatiehuishouding belegd blijven bij de SGD.

2.3 Vakappücaties en decentrale informatiehuishouding
Omdat Alblasserdam - zoals veel andere gemeenten - in toenemende mate gebruik maakt 
van vakappücaties waarbinnen informatie wordt opgeslagen, ontstaat er een decentrale in
formatiehuishouding. De gemeente realiseert zich dat het van belang is dat deze informatie 
conform de archiefwet- en regelgeving beheerd wordt. Dat betekent dat deze applicaties 
ondersteund moeten worden door de SGD. Als dat niet het geval is, moet de gemeente zelf 
voor het informatiebeheer zorgdragen. Ook in dezen volgt de gemeente Alblasserdam zo 
veel mogelijk de lijn die de SGD trekt.

2.2 Klant-, Zaak- en Archiefsysteem (KZA)
Het KZA-gebruik wordt in de organisatie gestimuleerd en de kwaliteit van de zaakdossiers is 
sterk verbeterd. Dit is overigens ook gebleken uit de inspecties die door ondergetekende 
gedurende de afgelopen jaren zijn uitgevoerd. Binnen de organisatie worden regelmatig 
trainingen georganiseerd waarbij niet alleen het technische aspect van het systeem wordt 
behandeld maar ook wordt gefocust op de inhoudelijke kant. Op die manier leren gebruikers 
begrijpen waarom het belangrijk is een deugdelijk zaakdossier op te bouwen en wordt hen 
inzichtelijk gemaakt hoe een goed dossier kan bijdragen in een vlotte en professionele zaak- 
afhandeling. Hierdoor wordt ook een toenemende acceptatie van het systeem waargenomen 
in de organisatie.

Op donderdag 11 mei heeft de gemeente met de archiefinspectie een oriënterend gesprek 
gevoerd over de informatiehuishouding van de gemeente Alblasserdam. De aanleiding om 
een gesprek te voeren was onder meer gelegen in de organisatorische verschuiving die 
heeft plaatsgevonden doordat het Servicecentrum Drechtsteden (SCD) is opgeheven en de 
Servicegemeente Dordrecht (SGD) in het leven is geroepen. Concreet krijgt de gemeente 
Alblasserdam in deze constellatie een hogere mate van autonomie voor wat betreft de uit
voering van de taken die voorheen waren belegd bij het SCD. Vanuit de archiefinspectie is 
tijdens het gesprek benadrukt dat er altijd een beroep kan worden gedaan op de daar aan
wezige expertise bij lokale vraagstukken met betrekking tot de informatiehuishouding. Tot 
nu toe verliepen de contacten vrijwel uitsluitend met de medewerkers Digitale Informatie
voorziening (DIV) van de SGD. Aangezien de organisatorische verhoudingen met de oprich
ting van de SGD zijn veranderd, is een directer contact tussen de archiefinspectie en de ge
meente opportuun. Om die reden wordt gestreefd naar een periodiek overleg. De frequentie 
van het overleg hangt af van de wederzijdse behoefte. In de komende maanden zal deze 
worden afgetast.
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3. Aanbevelingen 2023

4. Toezicht en advies
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Concreet zijn de volgende activiteiten en verbeteringen ontplooit in de organisatie:
• KZA-basistraining als onderdeel van het introductieprogramma voor nieuwe mede

werkers;
• Afdelingsspecifieke KZA-trainingen;
• Tips via berichten op SID en in Keek op de Week (lokale GAD-presentatie);
• Duidelijk aanspreekpunt (KZA-coördinator);
• Voorbereiding om lokale KZA-pagina op SID uit te breiden;
• De transitie van de digitale werkplek met aandacht voor informatiehuishouding (onder 

andere archiefbeheer en schoning) in MS Teams, KZA en taakapplicaties;

4.1 Inspectie griffiearchieven
Tussen 5 september en 23 november 2023 is door de archiefinspectie een onderzoek uitge
voerd op de kwaliteit van de analoge dossiers die worden gevormd door de raadsgriffie1. 
Omdat de griffie niet beschikt over een gecertificeerd digitaal archiefbeheersysteem, zijn de 
analoge dossiers leidend in de zin der wet. Het zijn deze dossiers die 20 jaar na afsluiting 
moeten worden overgebracht naar de archiefbewaarplaats. Naast het beoordelen van de 
analoge dossiers is ook gekeken naar de kwaliteit van de audio- en videotulen die de griffie 
maakt, beheert en beschikbaar stelt.
Op 1 december 2023 heeft de archiefinspectie een rapport opgeleverd aan de raadsgriffier 
waarin de bevindingen van de inspectie zijn opgetekend. Een van de belangrijkste aanbeve
lingen is om te onderzoeken wat de technische aard is van de audio- en videotulen met het 
oog op de digitale duurzaamheid van het materiaal. Deze bestanden moeten op termijn 
worden overgebracht naar het e-depot van het Regionaal Archief Dordrecht. Om dat te rea
liseren moet de technische configuratie van de bestanden afgestemd zijn op de eisen die de 
e-depotomgeving daaraan stelt.

4.3 Digitale informatiebewustwording
In 2023 is door de gemeente investeert in het stimuleren van medewerkers om het KZA goed 
te gaan gebruiken. Er is daarbij vooral ingezet op het vergroten van het bewustzijn met be
trekking tot een goede en volledige dossiervorming.

4.2 Voorinspectie over te brengen archiefbestanden
Begin oktober 2023 is in een aantal sessies een voorinspectie verricht op de op termijn over 
te brengen archiefbestanden van de gemeente Alblasserdam. Het betrof de bestanden die 
door de gemeente zijn gevormd tussen 1991 en 2000. Deze archiefbestanden moeten nog 
in goede, geordende en toegankelijke staat worden gebracht. De voorinspectie was erop ge
richt om een beeld te krijgen van de te verrichten bewerkingsactiviteiten. Op 24 oktober is 
door de archiefinspectie hierover aan DIV gerapporteerd2.

1. De gemeente dient te onderzoeken in hoeverre de technische configuratie van haar 
audio- en videotulen afgestemd is op de eisen die daaraan worden gesteld vanuit het 
e-depot. (Zie 4.1)

2. Het is noodzakelijk dat de applicatie MOOR gaat voldoen aan de checklist die aansluit 
bij de norm NEN-ISO 16175. Dit is een norm waarmee de softwarematige functiona
liteiten ten behoeve van het informatiebeheer van een applicatie beoordeeld kunnen 
worden. (Zie 4.4)

' InProces 2023-0130322
2 InProces 2023-0147611



5. Jaarlijkse vernietiging van archiefbescheiden
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Vernietigings- 
jaar

Onderstaande tabel geeft de stand van zaken rond de vernietiging van archiefbescheiden 
weer. Gelet op de Archiefwet 1995, artikel 3, dient de gemeentelijke overheid zorg te dra
gen voor een tijdige vernietiging van archiefbescheiden. De gemeente voldoet aan deze eis.

Aanvraag 
machtiging

Machtiging 
verleend

Optimalisering e-besluitvorming en herstel koppeling met KZA; proces volledig digitaal 
exclusief natte tekeningen;
Bijwerken achterstand ongetekende besluiten.

4.4 Advies gebruik archiefmodute MOOR kabels en leidingen
Op 7 juli 2023 is vanuit de SGD mondeling advies ingewonnen bij de archiefinspectie aan
gaande de risico's op het gebied van de informatiehuishouding in relatie tot het gebruik van 
de applicatie MOOR3. Deze applicatie wordt reeds enige tijd ingezet door alle gemeenten in 
de Drechtsteden om het beheer en de locaties van kabels en leidingen op het gemeentelijk 
grondgebied te regelen.
Uit de daaruit voortvloeiende analyse van de archiefinspectie en de aangeleverde informatie 
is naar voren gekomen dat een tweetal functionaliteiten nog niet voldoen. Deze zijn hieron
der beschreven.

Numerieke serie
Mozaiek
Alblasserdam 
analoog

Zaaknum
mer

2023- 
0119525
2023- 
0122436

2. De export van informatieobjecten voldoet aan een open standaardformaat 
(eis)
De bestandsformaten die binnen MOOR worden ondersteund zijn: doe, docx, xls, 
xlsx, ppt, pptx, eml, msg, emlx, jpg, jpeg, png, gif, pdf, txt, csv, html, htm, dwg,
dgn, dwfx, dxf. Veel formaten hiervan zijn een 'open formaat' (of standaard geaccep
teerd formaat, voorkeursformaat). Naast deze bestandsformaten kunnen binnen de 
applicatie bestanden opgenomen worden die geen open standaardformaat hebben. 
Omdat de informatie over de ligging van kabels en leidingen doorgaans een lange 
bewaartermijn heeft, kan daardoor de digitale duurzaamheid van de bestanden op 
termijn in het geding komen. Dit risico treedt op zodra de bestandsformaten niet 
meer ondersteund worden doordat de software niet meer in gebruik is.

1. De applicatie voldoet nog niet aan de MDTO
MDTO (Metagegevens voor duurzaam toegankelijke overheidsinformatie) is een norm 
voor het vastleggen en uitwisselen van eenduidige metagegevens om de duurzame 
toegankelijkheid van overheidsinformatie mogelijk te maken. De eis vanuit de 
Drechtsteden is dat de weergave en export van elk informatieobject dat 10 jaar of 
langer bewaard moet worden minimaal is voorzien van volledige en actuele metage
gevens zoals voorgeschreven in deze norm. MOOR voldoet nog niet aan deze stan
daard. Het voldoen aan de MDTO is van belang om de mate van interoperabiliteit 
met andere systemen te bevorderen en om het mogelijk te maken de data in de toe
komst te migreren naar een andere applicatie of - in voorkomende gevallen - naar 
een e-depot.

Procesver
baal
Vernieti
ging______
21-11-2023
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6. Analoog archief en archiefruimten

7. Overbrenging

8. Rampen, calamiteiten en veiligheid

Aldus vastgesteld op 27-03-2024

/_ ci-
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4 Mozaiek:731195
6 Mozaiek:2651603

Het analoge archief dat de gemeente nog heeft, is in beheer bij de SGD. De archieven zijn 
verdeeld over verschillende locaties binnen de Drechtsteden. De voormalige inpandige ar
chiefruimte te Alblasserdam is ontmanteld. Gedurende het gesprek bleek echter dat niet ge
heel duidelijk is in hoeverre er wellicht toch nog vernietigbaar archief in de ruimte wordt be
waard. Vanuit Alblasserdam is toegezegd ondergetekende hierover nader te informeren. Het 
is vooral Marjolein Zondag (SGD) die zorgdraagt voor de beheeractiviteiten die binnen het 
analoge archief moeten worden verricht. Dit gaat in goed overleg met de archiefinspectie.

7.2 Audiovisueel materiaal
Op 20 maart 2023 zijn door de archiefinspectie 58 videobanden overgebracht naar de ar
chiefbewaarplaats5. De banden bevatten beeldmateriaal van diverse gebeurtenissen te Al
blasserdam. De banden doken op in de archiefruimte van de gemeente Zwijndrecht. Het is 
onduidelijk hoe de banden daar terecht zijn gekomen. Vanuit het Regionaal Archief Dor
drecht zal een selectie worden gemaakt van het relevante materiaal dat vervolgens zal wor
den opgenomen in de collectie. Het materiaal dat irrelevant geacht wordt door het Regio
naal Archief Dordrecht wordt vernietigd. Op 13 april werd door de archiefinspectie een on
dertekende verklaring van overbrenging ontvangen. Daarmee is de overbrenging formeel 
bekrachtigd.

Zonder re
gistratie

Verkiezings- 
stukken Provin
ciale Staten en 
Waterschap

7.1 Registers van de Burgerlijke Stand
Op 11 mei 2023 heeft de overbrenging plaatsgevonden van registers van de Burgerlijke 
Stand naar de archiefbewaarplaats4. De gemeente heeft op 20 februari 2024 de onderte
kende verklaring van overbrenging geretourneerd aan de archiefinspectie. De overbrenging 
is daardoor formeel bekrachtigd. De registers worden op termijn door het Regionaal Archief 
Dordrecht gedigitaliseerd en via de website beschikbaar gesteld aan het publiek. De ge
meente voldoet hiermee aan de geldende overbrengingstermijn.

drs. T.J. de Bruijn 
Gemeentearchivaris

Een geactualiseerd calamiteitenplan is nog niet vastgesteld door de zorgdrager. Het vige
rende calamiteitenplan (2014) dient als uitgangspunt voor het nieuwe exemplaar. Momen
teel wordt daaraan de laatste hand gelegd. Het ligt in de planning dat het geactualiseerde 
plan in het eerste kwartaal van 2024 wordt vastgesteld door het college van burgemeester 
en wethouders.

Niet ontvan
gen



Jaarverslag van het Regionaal Archief Dordrecht

over het jaar 2023

Teun de Bruijn, gemeentearchivaris 

februari 2024
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Het Regionaal Archief Dordrecht is een onderdeel van het Cluster Dordrechts Mu
seum van de gemeente Dordrecht, dat bestaat uit de cultuurorganisaties het Dor
drechts Museum, Hof van Nederland, Huis Van Gijn en het Regionaal Archief Dor
drecht. Het beheert onder andere de archieven van de gemeente Dordrecht, Alblas- 
serdam, Hardinxveld-Giessendam, Hendrik-Ido-Ambacht, Hoeksche Waard, Pa- 
pendrecht, Sliedrecht, Zwijndrecht, de voormalige gemeente Molenwaard, de voor
malige waterschappen De Groote Waard en IJsselmonde, het voormalige Zuive
ringsschap Hollandse Eilanden en Waarden en de meeste gemeenschappelijke re
gelingen in Zuid-Holland Zuid.

Op grond van de Archiefverordening is de gemeentearchivaris verplicht om het Col
lege van Burgemeester en Wethouders jaarlijks verslag te doen van het beheer van 
de archiefbewaarplaats en de daarnaar overgebrachte archieven. Sinds 2017 is deze 
verantwoording in een afzonderlijk jaarverslag van het Regionaal Archief Dordrecht 
opgenomen. Dit jaarverslag wordt tevens als bijlage aan het verslag van de ge
meentearchivaris omtrent het toezicht op de gemeentelijke informatiehuishouding 
toegevoegd.

Ook in 2023 heeft de uitvoering van de Auteurswet en de Algemene Verordening 
Gegevensbescherming en daarmee het digitaal beschikbaar stellen van beeld en 
informatie via het internet weer uitgebreid op de agenda van het Nederlandse ar
chiefwezen gestaan. Daarnaast is er veel aandacht besteed aan de invoering van 
de Omgevingswet (op 1 januari 2024 van kracht geworden), de Wet open overheid 
en de afronding van een nieuwe Archiefwet, waarin onder andere de overbrengings
termijn teruggebracht wordt van twintig naar tien jaar. De wet zal mogelijk in 2024 
in werking treden.

In 2023 is de Collectie Louis Akkermens gedigitaliseerd. Akkermans (1905-1999) is in Rot
terdam geboren, waar hij een opleiding aan de Kunstacademie heeft gevolgd. In de jaren 
20 verhuist hij naar Dordrecht, waar hij zijn hele verdere leven als zelfstandig reclamete- 
kenaar heeft gewerkt. Naast het reclamewerk maakt hij ook ontwerpen voor ex libris en 
omslagen voor boeken, zoals van Kar! May en Daniël Defoe. In dit jaarverslag zijn op 
diverse plaatsen afbeeldingen uit deze collectie terug te vinden.
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